Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 1/06/2020
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Polichnie
z dnia 01.06.2020 r.

Procedura ochrony danych osobowych pracownikéw oraz uczestnikow
(rodzicow/opiekunéw prawnych) zaje¢ w okresie pandemii choroby zakaZnej COVID-19,
wywolanej przez wirus SARS - CoV-2

W $wietle koniecznosci zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw zajeé
prowadzonych w Gminnym Centrum Kultury w Polichnie przy jednoczesnym poszanowaniu
zasad ochrony danych osobowych, niniejszym wprowadzono do stosowania nastepujace zasady
postepowania.

Przedmiotowa procedura zostala opracowana dla potrzeb realizacji wytycznych
Gléwnego Inspektora Sanitarnego, tj. w zgodzie z przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa.

Podstawe prawng stanowi art. 17 ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 374, ze
zm.).

§1

CzynnoSci przed rozpoczeciem zajec

1. Uczestnicy sg zdrowi w dniu rozpoczecia zaje¢/w dniu wyjazdu na wycieczke, co podlega
poswiadczeniu w formie pisemnego o$wiadczenia.

2. Pelnoletni uczestnik zaje¢ sktada o$wiadczenie o stanie zdrowia (zgodnie z § 1 ust. 1
niniejszej procedury), ktére stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

3. W imieniu dziecka/podopiecznego o$wiadczenie o stanie zdrowia sktada rodzic/opiekun
prawny. Wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

4. Pelnoletni uczestnik zaje¢, a takze rodzic/opiekun prawny dzieci zostaja poinformowani
o zasadach dotyczacych przetwarzania ich danych, poprzez przedstawienie tym osobom
do podpisu klauzuli informacyjnej, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej
procedury.

5. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w ustepie poprzedzajagcym, moze zostac
umieszczona w tresci o§wiadczen, stanowigc ich nierozerwalng czesc.

6. Rodzic/opiekun prawny dziecka sktada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykonanie
pomiaru temperatury ciata dziecka/podopiecznego. Wzér oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

7. Wyniki poszczeg6lnych pomiaré6w temperatury nie zostaja odnotowane i nie stanowig
zbioru danych osobowych Gminnego Centrum Kultury w Polichnie.



Jezeli dziecko choruje na chorobe przewlekla, mogaca narazi¢ je na ciezszy przebieg
zakazenia, rodzic/opiekun prawny, ma obowigzek poinformowa¢ organizatora o tym
fakcie na etapie zgtaszania udziatu w zajeciach/wycieczce /wypoczynku. To samo dotyczy
pelnoletniego uczestnika wypoczynku.

W przypadku wystepowania u uczestnika choréb przewlektych konieczne jest
dostarczenie opinii lekarskiej o braku przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu
w wypoczynku.

§2

Zasady postepowania z dokumentacja gromadzona na okoliczno$¢ pandemii

Oswiadczenia, opinie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych oraz Kklauzule
informacyjne sktadane przez uczestnikdw/rodzicéw/opiekunéw prawnych odbierane s3
przez pracownika Gminnego Centrum Kultury w Polichnie, pisemnie upowaznionego
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych pn. ,Dane osobowe uczestnikéw
zajec oraz rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikow zaje¢ na czas pandemii”.

Dokumenty, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej procedury przechowywane s3
w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktoérej dane dotycza, przez okres nie dtuzszy,
niz jest to niezbedne do celéw, w ktorych dane te sa przetwarzane.

Dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile beda one przetwarzane
wylacznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych 679/2016 (tzw. ,RODO").

W przypadku ustania podstawy prawnej przetwarzania danych, dokumentacja, o ktorej
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu podlega¢ bedzie komisyjnemu zniszczeniu.

Zastrzega sie konieczno$¢ bezwzglednego przestrzegania przez osoby przetwarzajace
dane osobowe w imieniu Gminnego Centrum Kultury w Polichnie wszelkich procedur
wynikajacych z dokumentacji ochrony danych osobowych, wdrozonej i wprowadzonej
w Gminnym Centrum Kultury w Polichnie, poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych wskazanych w przedmiotowej dokumentacji.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych maja obowigzek
przechowywania  dokumentéw  zawierajagcych dane osobowe w miejscach
uniemozliwiajacych dostep do nich osobom nieuprawnionym.

Miejsce przechowywania, zasady dostepu, osoby odpowiedzialne za przechowywanie
wskazuje kierownik jednostki.



